药物临床试验伦理审查费开具发票流程

一、何时开具发票：伦理费发票开具形式为半个月为期，由伦理办公室统一在群里发送财务处反馈的待认领款项信息，名单中有的项目可以开发票。

二、填写收款通知单（见附件），通知单中经办人需要伦理办公室手写签字。

三、每周二、周四下午伦理接待签字，电话为010-63139003，伦理办公室地址为西城院区体检中心二单元602，带着填写好的收款通知单（一式两份）；

四、将伦理办公室签完字的收款通知单带去财务处（西城院区财务处-内科楼四层）开具发票；

五、将财务处返回的盖章版收款通知单送回伦理办公室。

附件：伦理收款通知单模板
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